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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
FETHIYE ISLETME FAKULTESI

o GOREV TANIMLARI
Birim: Fethiye Isletme Fakiiltesi — Muhasebe Birimi
Gorev Ad: Maas-Tahakkuk Birimi Gorevlisi

Gorevli Personel

Ayse YAMAN

Amiri

Fakiilte Sekreteri / Dekan

Sorumluluk Alani:

Fakiiltenin akademik ve idare personelin maag ve diger mali islemlerinin
yapilmasi, satin alma ve tahakkuk isleri ile ilgili tiim islemlerin diizenli
saglikli ve zamaninda yiiriitiilmesini yapmak.

Gorev Devri:

GoOrev Amacu:

Fakiiltenin akademik ve idare personelin mali islemlerin kanun ve
yonetmelik usuliine uygun olarak yiiriitiilmesi amag¢lanmaktadir.

Temel is ve
Sorumluklar

e Akademik ve idari personelin maas, terfi, fazla mesai ve 6deme
evraklarinin hazirlanmasi ile yazisma islemlerinin yapilmasi.

e Akademik personelin ek ders iicretinin igslemlerinin ve
O0demelerinin yapilmasi

e Personel giysi yardimi evraklarinin hazirlanmasi.

e Akademik ve idari personelin tedavi giderlerinin tahakkuk
islemlerini yapmak.

e Akademik ve Idari personelin tiirlii 6zliik(terfi,kademe v.s)
O0demelerinin yapilmasi.

e Bagli oldugu birimin {ist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen
diger mali iglerin ve islemlerin yapilmast.

o Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

e - Universitenin etik kurallara uymak

Yetkileri:

- Say20001 ve KBS uygulamalarini kullanmak.
- SGK uygulamalarimi kullanmak.

- E biit¢eyi kullanmak.

- Imza atmak

- Paraf etmek




